چک لیست مدارک صدور/ اصلاح پروانه تأسیس سایت تولید(ضد عفونی کننده ها) (به استناد  نامه شماره 88322/ 655 مورخ 22/9/1399 سازمان غذا و دارو)
1) نامه درخواست شرکت باتوضیح مختصر در مورد محصول مورد نظر
2) تصویر مجوز موافقت اصولی احداث کارخانه ملزومات دارویی(در صورت صدور پروانه تأسیس )
3) تصویر اساسنامه و روزنامه رسمی شرکت (آگهی تأسیس و آخرین تغییرات) با موضوع فعالیت تولید ملزومات دارویی
4) تصویر گزارش بازدید از مرحله  بازدید زمین تا تکمیل ساختمان واحد تولیدی 
5) تصویر پروانه بهره برداری از وزارت صنعت و معدن و تجارت (برای اصلاح پروانه تاسیس : پروانه بهره برداری با خطوط جدید)
6) تصویر شناسنامه موسسین
7) ارائه اصل گواهی عدم سوء پیشینه کیفری اعضای هیأت مدیره و مدیر عامل شرکت که از زمان صدور آن بیش از شش ماه نگذشته باشد.
8) تصویر فیش واریزی صدور یا اصلاح پروانه تأسیس کارخانه ملزومات دارویی
9) تصویر پروانه مسئول فنی ملزومات دارویی (در صورت اصلاح پروانه تأسیس ) 
10) تصویر پروانه مسئول فنی ملزومات دارویی
11) خطوط سایت تولید :  ﻿محلول                    ژل                            پد                     سایر(با ذکر نام )
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